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Anunt
Examen de promovare in treapti profesionali conform H.G. 1336/2022

A.)

LICEUL TEHNOLOGIC “MIHAI VITEAZU”, cu sediul in VULCAN, strada NICOLAE
TITULESCU, Nr. 43, Jud. HUNEDOARA organizeazi examen pentru promovare in treapta
profesionala, conform H.G. nr. 1336/08.11.2022

Nivelul postului: DE EXECUTIE

Denumirea postului: SECRETAR S, debutant;

Gradul/Treapta profesional/profesionala: 111

Scopul principal al postului: categoria de personal: personal didactic — auxiliar pentru postul
SECRETAR III

. Numarul de posturi: 1 POST
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B.) Documente solicitate pentru intocmirea dosarului, conform art. 73(2) din H.G.
1336/2022:

a) cerere de inscriere;

b) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si ale altor documente care atesti efectuarea
unor specializdri si/sau perfectionari necesare ocupdrii postului, dupa caz;

¢) adeverinta eliberatd de angajator/REVISAL pentru perioada lucrati, care si ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului.

C.) Data, ora si locul desfasurarii examenului
Data: 31.01.2024
Ora: 10%

Locul desfasurarii examenului: LICEUL TEHNOLOGIC “MIHAI VITEAZU”, STRADA
NICOLAE TITULESCU, Nr. 43, MUN. VULCAN, JUD. HUNEDOARA

Str. Nicolae Titulescu, nr. 43, jud.Hunedoara
Tel: +4 (0) 254-570525 Fax: +4 (0) 254570525,
e-mail: liceu!_vulcan@yahoo.com , website : hitp://liceulvulcan.licee.edu.rof
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D.) Bibliografie si tematica:
a) Bibliografia pentru desfisurarea examenului este urmitoarea:
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8.

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 - a inva{dmantului preuniversitar, cu modificirile s
completdrile ulterioare;
OME nr. 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i

functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar, cu modificirile si completarile
ulterioare;

OMENCS nr. 3844/24.05.2016 — Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatimant preuniversitar, cu modificarile s
completdrile ulterioare;

Hotarérea nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Romaniei, pastrarea si utilizarea

acestora, precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema Roméniei, uzate sau care
devin nefolosibile;

Legea 16/1996 a Arhivelor Nationale actualizati;

ORDIN nr. 5.379 din 7 septembrie 2022 pentru aprobarea Criteriilor generale de acordare a
burselor elevilor din invatamantul preuniversitar;

LEGE Nr. 269 din 16 iunie 2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimulirii
achizitionarii de calculatoare;

Legea 53/2003 Codul muncii cu modificarile si completirile ulterioare.

b) Tematica pentru desfisurarea examenului este urmitoarea:
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Aspecte privind organizarea sistemului de invagamant preuniversitar;
Asigurarea fluxului informational al documentelor;

Actele de studii: tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;
Duplicate ale actelor de studii;

Documente scolare;

Acordarea burselor scolare si a altor ajutoare sociale pentru elevi;
Arhivarea si circuitul documentelor;

Operare pe calculator si utilizarea softurilor specifice postului.

E.) Modalitatea de desfisurare a examenului conform H.G. nr. 1336/08.11.2022:

Examenul de promovare organizat la sfarsitul perioadei in care salariatul a fost incadrat pe
functia de debutant consta in sustinerea unui interviu, fata in fata.
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